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Bevezeto rendelkezések

A Hazirend a kiillonb6z6é jogszabalyokban megfogalmazott jogok, kotelességek
érvényesiilésének helyi gyakorlata, az intézmény sajat miikodésének bels6 szabalyozoja. A
Kolozsvar Utcai Ovoda a torvényi jogszabalyok rendelkezései alapjan alkotta meg Hazirendjét. A
hazirendben foglalt eldirdsok célja, hogy biztositsak az 6voda térvényes mikodését, a nevelés és
oktatds zavartalan megvaldsitasat, valamint a gyermekek kozosségi életének megszervezését.
Betartasa kotelezé a tarsadalmi egyiittélés szabalyainak megfeleléen az o6vodakozosség, a

sziil6i kozosség minden tagja szamara!

Hdzirend idobeli hatdlya
A Hazirend az intézményvezetd jovahagyasaval 1ép hatalyba a kihirdetés napjan és hatarozatlan

iddre szol.
Feliilvizsgalata: ¢venként, illetve jogszabalyvaltozasnak megfelelden.
Moddositasa: az intézményvezetd hataskoére. A héazirend moddositasara javaslatot tehet a

nevelOtestiilet, a fenntartd, a sziilok munkak6zossége.

Hdzirend személyi hatalya kiterjed:
e Ovodaval jogviszonyban all6 minden alkalmazottra

e Ovodaval jogviszonyban all6 gyermekekre

e Intézménnyel jogviszonyban nem allo, de az intézmény teriiletén munkat végzdokre

e Sziilokre

Hazirend teriileti hatalya kiterjed:

- Az 6voda teriiletére
- Az 6voda altal szervezett ovodan kiviili programokra.

- Az intézmény képviselete szerinti alkalmaira, kiilsd kapcsolati alkalmaira.

Altalanos informaciok az ovodarol

Ovoda neve: Kolozsvar Utcai Ovoda
cime: 1028 Budapest Kolozsvar u. 15-19.
Tel./fax: 06 1 275 7203

E-mail cim: kolozsvarovi@gmail.com
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Ovoda honlapja: kolozsvarovi.hu

Ovodavezetd: Bartusné Toth Gyorgyi
Tel: 06 1 275 7203 vagy 06/20 628 17 17

Fogadooraja: eldre egyeztetett idépontban

Tagintézménye: 1029 Budapest, Mariaremetei it 185.

Helyettesek:

Kolozsvér u.15-19 sz. 6vodaban: Eisenhutné Kantor Andrea Tel.: 06 1275 7204
06 20 628 84 88

Mariaremetei u. 185 sz. 6vodaban: Sarkadi Mariann Tel.: 06 1 376 5034
06 20 628 71 44

Ovodatitkar: Kovacs-Boros Anita
elérhetésége: 730-15%-ig

Tel.:06 1 275 7203 vagy 06 20 628 84 88
Gazdasagi iigyintézoje: Bohoczky Zsuzsanna
Tel.: 06 1 275 7203 vagy 06 20 628 84 88

A nevelési év rendje

Az 6vodai nevelési év szeptember 1-t61, a kovetkezd év augusztus 31-ig tart, mely két részbol
all:

1.) szeptember 1. - majus 31-ig szorgalmi id6

2.) junius 1. - augusztus 31-ig dsszevont csoportokban szervezett 6vodai élet.

Torvényi eldirdsoknak megfelelden intézményiink 6t nevelés nélkiili munkanapot tarthat,
melynek idOpontjardl a sziilok legalabb hét nappal elébb értesiilnek hirdetmény formdjaban.

Nevelés nélkiili munkanapokat a nevelGtestiilet szakmai tovabbképzésekre, valamint az

intézmény miitkodésével kapcsolatos értekezletek megtartdsara hasznalhatja fel.

Az ovoda nyitva tartdsanak rendje

Az 6voda nyitvatartasi ideje: hétfé — péntek: 6 oratol - 18 oraig.

Ugyeletet biztositunk dsszevont csoportban: 6 — 7:30 -ig és 16:30 — 17:30-ig.
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Az ovoda zarva tartasanak rendje

Az oOvoda épiiletének ilizemeltetése a fenntartd altal meghatirozott nydri zarva tartds alatt
sziinetel. Ekkor torténik felujitas, karbantartas, nagytakaritds. Az dvoda nyari zarva tartdsanak
1d6pontjardl legkésObb februar 15-ig a sziiloket az intézmény tdjékoztatja. Amennyiben az 6voda
rendkiviili sziinet miatt zarva tart, a fenntartdé altal kijelolt iigyeletes 6voda fogadja a

gyermekeket, melyrdl az dvoda tajékoztatja a kiskora gyermek torvényes képviseldjét (sziilo,

gyam).

Iskolai sziinetek alatti nyitva tartas eljardasrendje

Az 0Oszi, téli, tavaszi és nyari sziinetek esetén az ésszeriiség és takarékossag jegyében irasban
felmérjiik az igényeknek megfeleld gyermeklétszamot. Amennyiben a l1étszam csoportonként a
15 {6t nem éri el, élink a csoportok Osszevonasanak lehetdségével, ligyelet biztositdsaval.
Rendkiviili esetben (pl. pedagdgushianyzas) csoportdsszevondst a torvényes létszamkeret

betartasaval és a nevel6testiilet véleményének figyelembevételével az 6vodavezetd rendelhet el.

Rendkiviili sziinet elrendelésének eljardasrendje

Rendkiviili sziinetet a kormdny, ill. a fenntartd rendelheti el és vonhatja vissza a hatalyos
jogszabalyi eljarasnak megfeleléen, pl.: egészségiigyi okokbol, jarvany veszélyhelyzet miatt,

természeti vagy mas katasztrofa esetén.

Az ovodai elhelyezés igénybevételének eljardsrendje

Az 6voda a gyermek harom éves koratol a tankdtelezettség kezdetéig neveld intézmény. - A
gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjdig a harmadik ¢€letévét betolti, a nevelési
év kezdd napjatol legalabb napi négy ordban 6vodai foglalkozason koteles részt venni. Az
6vodai foglalkozasok a délelétt folyaman torténnek. (Idsd: Altaldnos, keretjellegii napirendiink)
Az ovodaztatasi kotelezettség aloli felmentés:

A gyermek részére az ovodai nevelésben valo részvétel aldl a negyedik életév betoltéséig, a
felmentést engedélyez6 szerv dontése alapjan adhaté felmentés, melyet a sziilé majus 25-ig
kezdeményezhet.

A gyermek igénybe veheti az 6vodat, amikor:
a) a felvételhez sziikséges kort betdltotte

b) egészséges (nem fertdzo beteg)

c) a szll6 az étkezési téritési dijkedvezményrdl nyilatkozott, a dijat befizette.
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A jelentkezéshez sziikséges okmdnyok:

e Gyermek személyazonositdsara alkalmas, a gyermek nevére kiallitott személyi

azonosito (sziiletési anyakonyvi kivonat)
e (Gyermek lakcimet igazolo hatdsagi igazolvanya
e Gyermek TAJ kartyaja
o Sziild személyi azonosito és lakcimet igazold hatdsagi igazolvanya

e Nem magyar allampolgarsag esetén a tartozkodasi engedély

Ovodai felvétel eljardasrendje és jogviszony keletkezése

- A sziild az 6vodai nevelésben torténd részvételre jogszabaly alapjan kotelezett gyermekét
koteles beiratni az onkormanyzat altal megadott, hirdetményben meghatarozott idépontban. - Az
6vodai felvétel, atvétel beiratkozas alapjan torténik. Az 6vodaba a gyermeket harmadik
¢letévének betdltésekor vessziik fel. A sziild gyermeke 6vodai felvételét, atvételét évkdzben
barmikor kérheti. Az 6vodai felvétellel jogviszony keletkezik az 6voda és a gyermek kozott. - A
gyermeket elsGsorban abba az 6vodaba kell felvenni, dtvenni, amelynek korzetében lakik, vagy a
torvényes képviseldje, sziildje, gyamja dolgozik. A felvételrdl, atvételrdl az dvoda vezetdje dont.
A gyermekek csoportba vald beosztasardl a sziild és a pedagogusok véleményének kikérése

mellett, a csoportszervezési szempontok alapjan az dvodavezetd dont.

Mas 6vodabél torténé atjelentkezés esetén a korabbi 6vodabol — Ertesités dvodavaltoztatasrol
— nyomtatvanyon kiallitott igazolast sziikséges csatolni a tobbi hivatalos okméanyok bemutatasa

mellett.

Vendégtanuldi jogviszony

A krizishelyzetbe keriilt csaladokban ¢él6 gyermeket megilletd védettség okan ezeknek a
gyermekeknek ideiglenes vendégtanuloi jogviszony formajaban biztositjuk az 6vodai nevelést.

Amennyiben a gyermek, a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szolo 1997. évi
XXXI. torvény alapjan kriziskdzpontban, vagy titkos menedékhdzban keriil elhelyezésre, az
elhelyezés idotartamara a kriziskozpont vagy titkos menedékhdz székhelyén 1évd, ennek
hianyaban a székhelyhez legkdzelebbi telepiilésen 1évo, a gyermek neveléshez megfeleld tipusu
nevelési-oktatasi intézmény (mint fogadd intézmény) — a kriziskozponti vagy a titkos
menedékhazban torténd elhelyezést koordinalo intézet kezdeményezése alapjan — a gyermeknek a
kriziskdzponti vagy a titkos menedékhazban torténd elhelyezése idétartamara ideiglenes 6vodai
elhelyezést biztosit.

A kriziskdzpontban vagy a titkos menedékhazban torténd elhelyezés tényérdl a kriziskozponti
elhelyezést koordindlo intézet haladéktalanul tdjékoztatja azt a nevelési-oktatdsi intézményt,
amellyel a gyermek O6vodai nevelési jogviszonyban 4all. Az ideiglenes 6vodai jogviszony
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megszintetésének iddpontjaban a megsziint jogviszony tényérdl és iddtartamarol a gyermek
igazolt és igazolatlan hidnyzasarol a fogadd intézmény, igazolast allit ki.

Menedékes statuszu kiskoru személy ovodai jogviszonya

NKT. 92. § (1) A nem magyar allampolgér kiskort akkor vélik évodai ellatasa jogosulttd, tovabba
akkor tankoteles Magyarorszagon, ha
a) menekiilt, oltalmazott, menedékes, valamint a menedékjogrol szol6 2007. évi LXXX. térvény

25/B. §(1) bekezdés b) pontja alapjan befogadott jogallasu.

(3) A Magyarorszagon tartozkoddé nem magyar allampolgéar, ha megfelel6 az (1) bekezdésben
meghatarozott feltételeknek, az 6vodai nevelést a magyar allampolgérokkal, azonos feltételekkel
veheti igénybe.

(4) Az (1) bekezdés a) pontjaban felsoroltak az elismerés iranti kérelem benyujtasarol kezdédéen
gyakorolhatjak a (3) bekezdésben meghatarozott jogokat.

Kitlonleges bandasmodot igényld gyermek felvételének eljardsrendje

Az alapit6 okirat szerint 6vodank fogadja azt a gyermeket, aki;
e Hallassériilt
e Integraltan nevelhetd tanuldsban akadalyozott
o Egyéb  pszichés fejlédési  zavarral (sulyos  tanulési, figyelem-vagy

magatartasszabalyozasi zavarral) kiizdd sajatos nevelési igényli gyermek.

Az 6vodai beiratkozaskor sziikséges a szakértéi bizottsag szakvéleményének bemutatasa, annak

érdekében, hogy szamara az egyéni fejlesztéshez a szakembert biztositani tudjuk.

Ovodai nevelési jogviszony megsziinése

e ha a gyermeket masik 6voda atvette, az atvétel napjan
e haa gyermeket felvették az iskolaba, a nevelési év utolsd napjan
e ahatosag a sziil6 kérelmére engedélyt adott a gyermek 6vodabdl torténd kimaradasara

e az Ovodaba jarasi kotelezettségét kiilfoldon teljesitd gyermek eléri a tankdteles kort

Etkezési téritési dij igénylésének (befizetésének), lemonddsdnak (visszatéritésének) rendje

A 1II. keriileti Onkorméanyzat gyermekétkeztetés nyilvantartisara és szamlazasara hasznalt

elektronikus rendszere az iMenza.

Internetes feliileten, egyedi bejelentkezést kovetden - 6nalldan, az dvodak kozremiikodése nélkiil —
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fizethetik ki, illetve mondhatjak le gyermekiik kézétkeztetési szolgaltatasat.

A rendelés és a szamlazas az étkeztetés igénybe vételére tett szandéknyilatkozat, valamint az
iMenza rendszerhez torténd hozzaférés biztositasahoz megadott hozzéjaruld nyilatkozat alapjan
torténik.

Etkezés biztositasa kizarolag a kiegyenlitett szamlak alapjan lehetséges. A kiegyenlitetlen szamlak

a honap utolso napjan sztorn6zasra keriilnek, a rendelés torlodik.

Kérjiik, vegyék figyelembe, hogy kizardlag az étkezési napot megel6z6 munkanap 9.00 oraig lehet

érvényesen étkezést lemondani.

A belépéssel és az online felillet hasznalataval kapcsolatos esetleges technikai kérdésekre

segitséget kérhetnek:
II. Kertileti Varosfejlesztd Zrt.
1025 Budapest, Felsé Zoldmali ut 128-130.
Telefon: 06 1 491 0580

e-mail; etkeztetes@vf2.hu

Ugyfélfogadasi id6: hétfd — csiitortok 7.00-16.00

Péntek 7.00-12.00

A gyermekek ovodai életével kapcsolatos rendelkezések, szabdalyok

A gyermek emberi méltosagat és jogait tiszteletben kell tartani, védelmet kell szamara biztositani
a fizikai és lelki erdszakkal szemben. A gyermek nem vethetd ala testi és lelki fenyitésnek,

kinzasnak, kegyetlen, embertelen, megal4dzo6 biintetésnek vagy banasmodnak.

A_gyermekek védelmérdol és a gyamiigyi igazgatasrol Sz6l6 1997. évi XXXI. torvény (a

tovabbiakban: Gyvt.) 17.§ (1), (2) bekezdésének a) és b) pontja alapjan meghatarozott
intézmények ¢és személyek kotelesek egyrészt jelzéssel €lni a gyermek veszélyeztetettsége esetén
a gyermekjoléti szolgalatnal, masrészt hatdsagi eljarast kezdeményezni a gyermek bantalmazasa,
sulyos elhanyagoldsa vagy egyéb mas, sulyos veszélyeztetd ok fenndlldsa, esetén. (tovabbi r.

lasd: Hazirend melléklet; - Gyermekvédelmi jelzérendszer)

A gvermeknek joga, hogy

o képességeinek, érdeklodésének, adottsagainak megfeleld nevelésben

¢s oktatasban részesiiljon,

e a nevelési intézményben, biztonsdgban és egészséges kornyezetben neveljék, dvodai
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¢letrendjét, pihendidd, szabadidd, testmozgas beépitésével, étkezési lehetdség
biztositasaval életkoranak és fejlettségének megfelelden alakitsak ki
e rendszeres egészségiigyi feliigyeletben és ellatasban részesiiljon

A sajatos nevelési igényii gyermeknek joga, hogy kiilonleges banasmod keretében allapotanak
megfeleld pedagogiai, gyogypedagogiai ellatdsban részesiiljon attdl kezdédden, hogy
igényjogosultsagat megallapitottak. Kiilonleges banasmddnak megfeleld ellatasat a szakértoi

bizottsag szakértdi véleményében foglaltak szerint kell biztositani.

A gyermek Kkotelessége, hogy

e r1észt vegyen a kezdeményezett foglalkozasokon / tevékenységeken

e megtartsa az 6voda helyiségei és az 6vodahoz tartozo teriiletek hasznalati rend;jét

e Ovja sajat és tarsai testi épségét, egészségét, a sziilé hozzéjarulasa esetén részt vegyen
egészségligyi szlirdvizsgalaton

o clsajatitsa és alkalmazza az egészségét és biztonsagat védd ismereteket, tovabba
jelentse, ha sajat magat vagy tarsait veszélyeztetd allapotot vagy balesetet észlelt

e megdrizze és az elvardsoknak megfelelden kezelje az 6vodaban hasznalt jatékokat,

eszkozoket, 6vja az 6voda létesitményeit, felszereléseit

e az O6voda vezet6i, pedagogusai és alkalmazottai, 6vodatarsai emberi méltosagat és jogait

tiszteletben tartsa, tiszteletet tanasitson irantuk.

Az ovodai napi - és hetirend szervezése

A gyermekek Ovodai életrendje és napirendje - jaték, pihendidd, szabad levegén vald
tartozkodas, foglakozasok/tevékenységek ideje - a gyermekek életkori sajatossagainak,
igényeinek megfelelden keriil kialakitasra, és kizardlag a gyermekek érdekét szolgédloan
tartalmaz korlatokat. Az o6voda rugalmas napirendjét meghatdrozzak a helyi szokasok,
rendezvények, programok, iddjarasi viszonyok. Az dvodai élet rendjét, napi - és heti rendjét az
6voda Pedagdgiai Programja €s a csoportnapld tartalmazza. A napirend szervezését a CSOpOrtos
ovondk veégzik.

A napirendtdl valo jelentds idobeli eltérést az Ovodavezetd engedélyezheti. A sziilok a
megszokott napi vagy heti rendtél valo eltérd szandékat irasban tegyék meg, melyet az

ovodavezeto biral el.
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Altalanos, keretjellegii napirendiink

Idépont Tevékenység

Folyamatos jatéktevékenység, egyéni ¢és mikro csoportos
6.00-9.00 tevékenységek, folyamatos reggeli

Jatékba integralt tanulasi tevékenységek

9.00-10.30

Udvari jaték, mozgas
10.30-12.00

Ebéd
12.00-13.00

13.00-15.00 | Pihenés

15.00-18.00 | Uzsonna, jatéktevékenység, egyéni és mikro csoportos tevékenységek

A gyermekek dvoddba érkezésének és tavozasdanak rendje

Nevelésiink, oktatasunk eredményessége érdekében kérjiik, reggel 8 oraig hozzak be
gyermekiiket. A 3 éves gyermekekkel 8.30-ig folyamatosan érkezhetnek a sziilok. A
tervezett foglalkozasok/tevékenységek e reggeli idoponttél kezdddden a déleldott folyaman
zajlanak. A csoportok napirendjét az 6vodapedagdgusok a gyermekek életkoranak megfeleléen
szervezik. Kérjiik, hogy a csoportos 6vondkkel elére egyeztessenek, ha gyermekiiket valamilyen
oknal fogva a hazirendben javasolt idOponttdl eltéréen hozzak az 6vodaba. A késdn érkezo
gyermekek gy kapcsolodjanak be a napi tevékenységekbe, hogy a megkezdett
foglalkozast/tevékenységet ne zavarjdk meg. A gyermekért érkezd sziildé az 6vodai élet
zavartalan miikodése érdekében a legrovidebb id6 alatt vigye el a gyermeket.

A 18 oraig el nem vitt gyermek elhelyezésérél az 6vodapedagogus gondoskodik, miutan a
gyermek hazavitelére jogosultakat kétszeri probalkozassal nem tudta elérni telefonon. A sziil6i
feliigyelet nélkiil maradt gyermek ideiglenes elhelyezésérdl a teriiletileg illetékes gyamhivatal,
illetve a renddrség kozremiitkodésével az 6vodapedagdgus intézkedik és errdl a sziilét az dvoda

bejaratan irasban értesiti.

A gyermek datadasanak szabalya

e Minden esetben személyesen kisérjék be az épiiletbe gyermekiiket. Kérjiik, hogy a
gyermeket a sziilok reggel mindig 6vonének adjak at €s délutan elkdszonve vigyék

haza.

o lrasbeli nyilatkozatot kériink arrol, hogy a gyermeket ki viheti haza. Ha az elvivé

személy nem szerepel a nyilatkozaton, akkor szoban vagy telefonon keresztiil torténd
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kozlés utan is irasos nyilatkozatot kiildjon a sziild az évoda e-mail cimére, miel6tt a
gyermekért jon a megbizott személy. Az atvevd személynek irasos meghatalmazassal
kell rendelkeznie, mely tartalmazza a meghatalmazé és a meghatalmazott nevét, a
meghatalmazd akarat kijelentését és datumot. Kiilon €16 sziilok esetén a birdsagi

végzésnek megfelelden jarunk el.

Ovodas gyermekiik biztonsagat ne bizzak kiskora, 16 éven aluli testvériikre, ellenkezd
esetben a sziilo (gydm) eldzetes szobeli bejelentése mellett irdsos nyilatkozataval és
felelosség vallalasaval adunk haza.

A gyermek atadasa sordn a csoportszobaban kérjiik, hogy ne tartézkodjanak! A
mindennapi 6vodai életben az 6vond teljes figyelmére sziikség van ahhoz, hogy a

rabizott gyermekeket maradéktalanul ellathassa.

Beteg gyermek nem latogathatja a nevelési intézményt.

Ha a gyermek ismét egészséges, orvosnak Kkell igazolnia. Az orvosi igazolasnak
tartalmaznia kell a betegség miatt bekovetkezett tavollét pontos id6tartamat is.

Fert6z6 betegség esetén a sziilonek bejelentési kotelezettsége van az dvoda
vezetdjének. A szililonek tdjékoztatnia kell az dvondket gyermeke tartds betegsége,

taplalék allergidja, ldzgbresre vald hajlama feldl.

Ovodaba jaras aloli mulasztas igazoldsa

A mulasztast a sziilonek minden esetben irasban kell igazolnia!

Ha a gyermeket eldrelathatoan 10 vagy annél tobb nevelési napig nem hozzak az
6vodaba, hosszabb hianyzast indoklassal irasban, be kell jelentenie a sziilonek az
ovodavezetdnek, ezt kovetden a hidnyzasa igazolt lesz.

A néhéany napos, nem betegségbdl adodo hidnyzast is a sziilének személyesen, telefonon
jeleznie kell az 6voda felé és irasban igazolnia. Erre a célra formanyomtatvanyt
helyeziink ki a csoportszobak mellé, amit a sziild az dvodaban kitdlt és a csoportos

ovondnek atad a megérkezésiik soran.

Intézkedeések igazolatlan tavollét esetén

Ha a gyermek tdvolmaradasat nem igazoljak, a mulasztas igazolatlan.

Ha a gyermek egy nevelési évben igazolatlanul 10 nevelési napnal tobbet mulaszt, és az
ovodavezetd irasban kétszer felszolitotta, a gyermek lakohelye szerinti gyermekjoléti

szolgélatot értesiti.
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Ovodibdl torténd kiiratkozds, adatviltozds bejelentése
A sziilonek irdsban kell megtennie a kiiratkozéasra vonatkozd bejelentését az 6vodavezetonél.

Kiilfoldre tavozas esetén is irasban torténd bejelentési kotelezettsége van a sziilének az
ovodavezeto felé. Az adatvaltozast 5 napon beliil be kell jelenteni az 6vodaban az 6vodatitkarnak

¢és a csoportos ovondknek, pl.: lakcim, telefonszam, e-mail cim.

A csalad és az ovoda kozos nevelési elveinek kialakitasa

Az dvodaba jaro gyermekeket arra neveljiik, hogy tanuljak meg tisztelni a felndtteket! Fogadjak
el tarsaik egyéniségét, massagat, ki tudjak magukat fejezni, legyenek képesek alkalmazkodni
egymashoz és az ovodai élet szokas- és szabalyrendszeréhez! Az esetleges konfliktusokat ne
durvasaggal, erdszakkal, arulkodéassal oldjadk meg! Ezen torekvésiink sikerességének érdekében
kérjik, hogy otthon is ezeket az alapelveket erdsitsék gyermekeikben! Ne tegyenek a gyermek
elétt indulatos, negativ megjegyzéseket masok gyermekére, annak szdrmazésara, az 6vodara, az
ott dolgozod felnéttekre! A gyermekeik munkait becsiiljiégk meg, és gondoskodjanak
hazaviteliikr6l! A gyermek barmilyen kéréssel, bizalommal fordulhat az 6voda minden
dolgozo6jahoz! Az 6vodai életbe torténd beilleszkedése és fokozatos fejlddése soran, az elemi
testi, lelki, értelmi és szocialis sziikségleteit ki tudja elégiteni. Az 6voda altal nyujtott egészséges,
biztonsagos kornyezetben, a megfelelden kialakitott életrendben a gyermek sajat igényei,
képessége, érettsége szerint vehet részt a jatékban, tanulasban, tevékenységekben. A gyermekek
egészségiik megdrzése és a testi higiénia igényének kialakitasa érdekében a testapolasi eszkozok
hasznalatat eleinte segitséggel, majd Onalloan sajatitsak el (WC-hasznalat, mosdohasznalat,
szappan, fogapold eszkozok, torolkozd, fésli helyes hasznélata), melyet a csaladi kdrnyezet
alapoz meg! Az oltozkodés folyamatos gyakorlasaval természetes igényként jelentkezzen az
onallésagra valo torekvés (ruhédzat, cipd, 061t6z6 rendje)! Az 0Onalld étkezés ¢€letkoruknak
megfeleld szinten legyen, amelyet folyamatosan gyakoroljanak, (evéeszkdzok helyes haszndlata)
eleinte az Onkiszolgalas mar kialakitott szabalyai szerint, majd a naposi rendszer segitségével

(pl.: folyadék ontése poharba)!

Egyiittmiikédés a sziilokkel
Annak érdekében, hogy gyermekeiket a nekik legmegfelelobb modszer szerint neveljik, sziikség

van az egyiittmikodésre, nyitottsdgra, Oszinteségre. Ha a gyermeket esetleg sérelem érte
tisztazzak az 6vondkkel az eseményt! A felmeriilt problémat, konfliktust k6zosen oldjak meg!
Sziikség szerint vonjdk be az Ovodavezetdt, a tagdvoda vezetdt, az Ovodapszichologust, a
szocialis segitdt a konkrét helyzet megoldasa érdekében! Gyermekiikkel kapcsolatosan napi

informaciot csak a csoportos 6vondktdl és a gyermekkel foglakozo fejlesztd szakemberektdl
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kérjenek! A gyermekek adatait a GDPR (Altalanos Adatvédelmi Szabalyzat) alapjan kezeli

az intézmény (Europai Parlament és Tanacs (EU) 2016/679. rendelet). A sziil6 gyermeke

személyes adatainak kezelésérdl, tarolasarol egyéni kérelme esetén barmikor betekinthet.

A sziilok ovoda haszndlataval kapcsolatos rendelkezések

A sziil6 joga:

gyermeke neveléséhez igénybe vegye a Pedagogiai szakszolgélat intézményét,
megismerje a nevelési intézmény Pedagogiai programjat, Héazirendjét, tajékoztatast
kapjon az abban foglaltakrol,

gyermeke fejlodésérdl, magaviseletérdl rendszeresen részletes €s érdemi tijékoztatast,

neveléséhez tandcsokat, segitséget kapjon,

szliléi képviselok megvalasztasaban, mint valasztd, és mint megvalaszthatdé személy
részt vegyen,

az emberi méltosag tiszteletben tartasaval véleményt nyilvanithat a gyermekét neveld és
oktato pedagogus munkajarol, az 6voda mitkodésérdl. Irasbeli javaslatara érdemi valaszt
kapjon,

az intézmény vezetdje vagy az Ovodapedagogus hozzdjaruldsaval részt vegyen
foglalkozasokon ¢€s betekintést szerezzen gyermeke fejlodésérdl

a sziiléi szervezet képviseldje, a gyermekek nagyobb csoportjat érintd kérdésekben
tajékoztatast kérhet az Ovoda vezetdjétdl. (Intézménylinkben nagyobb csoportjanak

mindsiil a gyermeklétszam 1/3-a)

a nevelési intézményben a jogszabalyban meghatarozott esetekben kérelmére

téritésmentes vagy kedvezményes étkezésben részesiiljon gyermeke

A sziilo kotelessége:

gondoskodjon gyermeke értelmi, testi, érzelmi és erkdlcsi fejlodéséhez sziikséges
feltételekrdl és arrol, hogy gyermeke teljesitse kotelességeit, tovabba megadjon ehhez
minden tdle elvarhat6 segitséget egyiittmiitkodve az intézménnyel, figyelemmel kisérje
gyermeke fejlodését,

rendszeres kapcsolatot tartson a gyermekével foglalkozo 6vodapedagdgusokkal, részt
vegyen a gyermeke fejlédésérdl szolod tajékoztaton, fogadod orakon és az elhangzottakat

alairasaval dokumentalja,

biztositsa gyermeke oOvodai nevelésben vald részvételét, tankotelezettségének

teljesitését,
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e véleménynyilvanitas gyakorldsa soran a sziilé nem sértheti az 6voda alkalmazottjainak,
a tobbi gyereknek, és a gyermekek sziileinek személyiségi jogait, emberi méltdsagat,
tanudsitson tiszteletet irantuk,

e closegitse gyermekének a kozosségbe vald beilleszkedését, a kozosségi €let magatartasi
szabalyainak elsajatitasat

o Kkotelessége, hogy gyermekével megjelenjen a kijelolt idépontban a szakértdi
vizsgalaton ¢és biztositsa gyermekének a fejleszto foglalkozasokon valo részvételét. Ha
a kijeldlt idépontban pl. a gyermek betegsége miatt nem tudnak részt venni a szakértoi
vizsgalaton, kotelessége azt jelezni €és 0 idOpontot kérni. (a jegyzo hatosagi eljardas
keretében kotelezheti a sziilot kotelezettségének betartdsdra)

e A javasolt logopédiai foglakozdsok alkalmaval a fiizetet rendszeresen vigye haza és
hozzék vissza. A logopédus altal eldirt feladatokat gyermekével gyakoroljak.

e az étkezési téritési dijat az dvoda altal kijeldlt idépontban pontosan fizesse be

e a gyermekvédelmi kedvezményben részesiild sziild figyelje a hatarozat lejarati datumat

az ingyenesség megtartasa érdekében

e Ovoda Hézirendjének betartdsa

E kotelességek megvaldsitasat segité forumaink:
e Sziil6i értekezletek, eloadasok,
e Nyilt programok, kdzds rendezvények,
o Ovoéndkkel torténd esetenkénti megbeszélés, problémafeltard, elemzé segitségadas
o Beszélgetések, fogadoorak, sziildi elégedettség mérés

o A gyermekek évi két alkalommal torténd értékelésének (erdsségek ¢€s fejlesztendd

teriiletek) megbeszélése, tanacsadas

Gyermekekre vonatkozo védo - ovo eloirasok

A pihenés sordn minden gyermek a sajat igénye szerint, tarsait nem zavarva aludjon, pihenjen.
Az agynemll mosdasa, a tornafelszerelés tisztantartdsa, valtoruha biztositasa a sziil6k feladata.
Tisztalkodashoz a gyermekek sajat, 6vodai jellel ellatott eszkdozoket hasznalnak (fogkefe, fésti),
melyeket idokozonként kotelezo cserélni (pl. fogkefe). A gyermekek a csoportszobai jaték soran
batran tevékenykedjenek, a jatszoteriileteket atrendezhetik. A jatékeszkozokkel és a
csoportszobai berendezésekkel, meghatarozott szabalyok szerint banjanak, vigydzzanak sajat és
tarsaik testi épségére, szandékosan ne okozzanak kart egymas jatékaban. Az udvari jaték soran a

homokoz6ét a gyermekcsoportok kozosen hasznéljak, a homokot nem hordhatjak ki, nem
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szorhatjak. A maszokakra jatékkal — a balesetek elkeriilése érdekében — nem lehet felmaszni,
csakis rendeltetésszeriien hasznaljak. Téli 6ltozékben (kesztyl, csizma, télikabat) nem mehetnek
a maszokakra. Rollerrel, kerékparral az arra kijelolt helyen, a megbeszélt szabalyok szerint lehet
kozlekedni. A jatékeszkozoket hasznalatuk utdn tegyék a helyére. Kizarolag sz€élséséges iddjaras
esetén nem visszik ki az udvarra, a szabadba a gyermekeket, ezért kérjilk mindig az id6jarasnak
megfelelden, réteges ruhazatban érkezzenek meg a gyermekek.

A védono sziikség €s igény szerint latogatja az dvodat, pl.: haj tetvességi vizsgalatot végez. A

gyermek a sziild irasbeli beleegyezésével vehet részt sziird vizsgalaton.

Gyermekbaleset esetén az ovodapedagogus kotelessége az alabbi szabalyok szerint eljarni:

e nagyobb horzsoldsos balesetek, iitésbdl szarmazd sériilések, vérzések esetén a

gyermeket elsdsegélyben kell részesiteni, és errdl a sziil6t tajékoztatni
e nyilt torések, ¢életveszélyes sériilések esetén azonnal mentdt hivni, a sziil6t értesiteni

o ¢letveszélyt nem jelentd, de orvosi-baleseti ellatast igényld sériilések esetén a sziildt

értesiteni és kozos dontést hozni a tovabbi intézkedésrol
e minden balesetet bejelenteni az Ovoda vezetdjének, részt venni a kivizsgalasban,
jegyzokonyv elkészitésében.

¢ hasonlo balesetek megeldzése érdekében a megfeleld intézkedéseket betartani

A _gyermekek otthonrdl behozott targyainak, jatékainak szabdlyozdsa
A gyermekek pihenéséhez biztonsagérzetét noveld targyat, jatékot (pl. pliiss allat) hozhat, melyet

a sajat 0ltoz0 zsakjaban tarthat. A gyermekek balesetveszélyes targyat, agresszivitast mutatd
eszkozt (pl. jatékpuskat) az 6vodaba nem hozhatnak. Az 6voda nem vallal feleldsséget az
épiiletbe, udvarba (pl. kerékpar) behozott jatékokért, targyakért. Kérjiik, hogy az 6vodaba bevitt
dolgok korét sziveskedjenek bejelenteni. Otthonrél behozott jatékot csak az 6vonékkel
megbeszélt napon, ,,jatéknapon” hozhat be a gyermek, és amelyek nem veszélyeztetik a testi,
lelki épségiiket, nem féltik az esetleges elvesztésétdl vagy megrongalodastol és megfelelnek a

jatékokkal szembeni mindségi elvarasoknak.

Vagyonvédelemre vonatkozo szabdlyok
1.000.- Ft értékhatar feletti targyak behozatalat nem javasoljuk, de ha elkeriilhetetlen, kérjiik,

az ovononek jelentsék be. Behozott jaték vagy mas értékes targy elvesztéséért, (pl.: flilbevalo)

vagy megrongalasaért az intézményt kartéritési felelosség nem terheli.
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A gyermekek ruhazatdaval, megjelenésével kapcsolatos szabdlyozds

A gyermekeket gondozottan, apoltan, tiszta ruhdzatban hozzak az 6vodaba. Oltozékiiket
jellemezze praktikussag, kényelem, tisztasag. Legyen az Ovodasnak tornafelszerelése,
valtécipdje, udvari Oltozéke, valtas fehérnemiije (lehet tobb). Az oOvodai jellel ellatott
01tozézsakban mindig legyen valto, illetve tartalék ruhazat a sziikséges atoltozéshez.

A gyermekek az dvoddban nyaklancot, karkotot, gytiriit balesetveszélye miatt nem hordhatnak,
fiilbeval6 hordéasa sem javasolt.

Nagyméretii, 10g0 fiilbevalo viselése, koromlakk és testmatrica hasznalata kifejezetten tilos!
Ertékeikért, a viselésiikbél szarmazo balesetekért vagy azok elvesztéséért feleldsséget nem
vallalunk. Benti cserecipének csak olyan cip6t tudunk elfogadni, amely tartja a gyermek labat és

nem balesetveszélyes, ezért a papucs nem alkalmas.

Az ovoda életrendjével kapcsolatos szabalyok

e A csoport életére vonatkozd eseményekrol, (kirandulds, sziiloi értekezlet) dvodai

programokrodl a csoport eldtti/melletti hirdet6tablan nyujtunk tajékoztatast.

e A sziilok irasban nyilatkoznak arrél, hogy hozzéajarulnak-e gyermekeik alkalmankénti

fotozasahoz, digitalis felvételek készitéséhez, 6vodan kiviil szervezett programokhoz.

e Az 6voda teriiletét elhagyva a sziilok eldzetes irdsbeli engedélyével és tajékoztatdsukkal

vissziik ki a gyermekeket (sétak, kirandulasok, kozlekedési eszk6zokon utazas).

o Kérjiik, hogy az d6voda teriilletén a gyermek ne fogyasszon otthonrol hozott
élelmiszert. A tizorai ideje utan érkezé gyermekeket sziveskedjenek otthon ellatni.

o Intézményiinkben csak iizletben vasarolt friss gyiimolcsot fogadunk be nyugtaval.

A megvasarolt gylimoles nyugtajat az ovoda koteles a fogyasztastol szamitott 3 napig
megorizni.
Ovodank jeles napjait, sziiletésnapokat, névnapokat 1j hagyomanyokat teremtve
iinnepeljiik.

e (Gyermek babakocsit, kerékpart, rollert az épiiletbe ne hozzanak be.

o A sziill6k altal egészségiigyi okokbol nem hasznalhaté teriiletek: csoportszoba,
tornaterem, WC, mosdohelyiségek, konyha. (E helyiségekbe utcai cipdben nem lehet
belépni!)

o Kérjiik, vigydzzanak az 6voda tisztasagara, helyiségeire, berendezési targyaira!

e A sziil6 ne id6zz6n hosszasan az 6voddban! A néhany mondatos informécidcserén til az

ovond figyelmét ne vonja el! A balesetveszély elkeriilése és az atlathatésag
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érdekében az 6voda udvaranak jatszoteriiletén is rovid ideig tartézkodjanak!
Elkoszonve tavozzanak minden esetben!

e A gyermek 6lt6z0zsakjat naponta nézzek at, potoljak a hianyzo6 ruhanemiiit, a felesleges
holmikat vigyék el.

e A gyermek 0ltozOszekrényében, zsdkjaban gyogyszert, gyogyszernek nem mindsiild
gyogyhatasu készitményt, krémet, sprayt, barminemii egészségre artalmas vegyszert,
szurd vago eszkozt, pénzt, kulcsot, veszélyes targyat, cukorkat, ragégumit tarolni tilos!

e Az 0ltoz6t rendezetten hagyjak el, - erre gyermekiik figyelmét is hivjak fel! A
gyermekek biztonsaga, testi épségének védelme érdekében kérjiik:

* Az ovoda épiiletének ki- és bejaratat szabadon hagyni (tlizvédelem)!

* A kaput és a bejarati ajtokat ne hagyjak nyitva!
* A kodzaras kapu a gyermekek biztonsagat szolgalja, idegeneknek és a gyermeknek

a kodot ne adjak meg!
* A bejarati kapu elektromos berendezését csak felnott kezelje!

* Az Ovoda szokdsai, szabdlyai a sziilok jelenlétében is érvényesek a gyermekre,
kérjik szintén tartassak be! ( A gyermekek ne rohangaljanak, hangoskodjanak

az o6ltozoben.)

e Tudatmoédositod szer hatasa alatt 4ll6 sziilének gyermeket nem adunk ki (alkohol, drog).
Amennyiben az 6vodapedagogus veszélyeztetve latja a gyermek biztonsagat, értesitheti

a masik sziil6t.
e Az 6voda egész teriiletén tilos a dohanyzas!
e A csoportbol vald tdvozas utan a sziild felel a gyermekért.

e Az O6voda teriiletére kutyat behozni tilos, kivéve terdpias kutya bemutatdé program
alkalmaval! Mas egyéb haziallat behozdsdhoz az 6vodavezetd elézetes hozzajarulasa

szlikséges.

Jarvany veszélyhelyzet fenndllasanak eljardsrendje

Jarvany veszélyhelyzet idején a mindenkori irdnyelveket a Nemzeti Népegészségiigyi Kozpont

elvei, a Kormany rendeletei és az Onkormanyzat rendelkezései adjak.

A jarvanyliigyi eljarasoknak, rendelkezéseknek megfelelden a kozegészségligyi eldirasokat, és az
¢letbelépd rendeleteket, szabalyokat, az ovintézkedések eljarasrendjét tartsak be, melyekre a
bejaratnal felhivjuk a sziilok figyelmét (pl.: kézfert6tlenitd, maszk, labzsak hasznalata, tavolsag
tartas).

Jarvany veszélyhelyzet fennallasa alatt az 6vodavezetd az dvintézkedések érdekében elrendelheti:
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- A sziil6 mar az dvoda kiilso, utcai bejarata elétt vegye fel az arcmaszkot.
- Az 6voda egész teriiletén az arcmaszk hasznalata kotelez6 6 éves kor felett.

- A sziil6 a gyermeket a kijelolt 6vodai dolgozénak az ovoda eldterében adja at, és
tavozasa eldtt varja meg a gyermek testhOmérdzését.

- Sziilok csak az épiilet eldterében tartozkodhatnak rovid ideig, az eldirt 1,5 m tdvolsagot
megtartva egymastol. Ott adhatjak at vagy fogadhatjak gyermekiiket. A kihelyezett
csengovel jelezzék érkezésiiket, ha nincs 6vodai személy az eldtérben.

- A sziild a ,beszoktatas” ideje alatt a gyermekdltézoben rovid ideig tartdzkodhat
kézfert6tlenités utan és arcmaszkban.

- A gyors intézkedés érdekében a sziilok vagy a kiskora gondviseldje elérhetdek legyenek
telefonon, amig gyermekiik az 6vodaban van!

- Igazolt hidnyzasnak tekintjiik a koronavirus jarvany idején a gyermek hosszabb
ovodai hianyzasat;

- ha a 10 napnal hosszabb hianyzast a jarvanyhelyzet indoklasaval a sziil6 irdsban
kérvényezi az 6vodavezetd felé

- ha a gyermek hatosagi karanténba Kkeriil a részére eléirt karantén idoszakara
és a hatésagi hatarozatot, mint igazolast a sziilé6 bemutatja az 6vodaban.

Jarvanyhelyzet idején a jarvanyligyi rendelkezések betartasat vegyék figyelembe, mely az
intézményre nézve kotelezd érvényt;

- , A nevelési-oktatasi intézményeket kizardlag egészséges, tiineteket nem mutaté gyermek
latogathatja. Amennyiben a gyermekiiknél tiineteket észlelnek, a NNK aktualis eljarasrendje
alapjan gondoskodjanak orvosi vizsgalatrol. A sziilo koteles az 6évodat értesiteni, ha a
gyermeknél, kozeli csaladtagnal koronavirus-gyana vagy igazolt fert6zés van. Az a gyermek,
aki barmilyen betegség miatt otthon maradt, a haziorvos, a kezeldorvos igazolasaval vagy korhazi
zéarojelentéssel mehet Gjra az 6vodaba. Hatosagi hazi karantén esetén a jarvanyiigyi hatosag
altal kiadott, a jarvanyiigyi megfigyelést feloldo hatarozatot sziikséges bemutatni.”

Ha barmilyen betegsége vagy betegségre utalod tiinete volt a gyermeknek, csak gyogyultan,
tiinetmentesen és orvosi igazolassal tudjuk az 6vodaban fogadni.

Amennyiben az évodaban tartézkodo gyermek barmilyen betegségre utalo tiineteket mutat,
a sziiloket telefonon keresztiil értesitjiik, akik a legrovidebb id6n beliil kotelesek elvinni az
ovodabol a gyermeket €s a gyermekorvosukkal haladéktalanul felvenni a kapcsolatot. Ebben az
esetben is fontos, hogy a sziilok elérhetdek legyenek telefonon!

Ha a gyermeket, mint szoros kontaktszemélyt helyezik jarvanyligyi megfigyelés al4, mert igazolt
koronavirusos beteggel érintkezett és az 6voda errdl értesitést kapott, akkor a sziil6t a legrovidebb
1d6n beliil értesitjiik és kérjiik, hogy j6j;6n az 6vodaba a gyermekéért.

Az 6voda nem koteles megjeldlni és tajékoztatni a sziiloket a fert6zott személyekrdl. (GDPR)

Sziilok ovodai és csoportbeli tajékoztatisa

o A sziil6k kdvessék rendszeres figyelemmel a hirdetdtablan kihelyezett tajékoztatasokat.

e Az alapellatason tili szervezett tanfolyamok, szolgaltatasok dijanak befizetésére a
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jelentkezési lapon kotelezettséget vallal az igénybe vevd torvényes képviseldje. A
dijakat a szolgaltatd felhatalmazasabol, a faligjsagon megjeldlt idépontban kell
kiegyenliteni.

A sziil61 munkako6zosség (SZMK) delegalt sziiloi tagjai a csoportbeli sziildi kozosséget
online informaljak a programokrdl, egyéb informaciokrol.

Az 6vodabdl tobb napon at hidnyzo gyermek esetén a sziillok tdjékoztatasat, az
informaciok tovabbitdsat a csoportos Ovondknek is figyelemmel kell kovetnitik.
Telefonon keresztiil értesiti, tajékoztatja a sziil6t (pl.: sziiléi értekezlet idépontjardl,)

vagy felkéri az SZMK tagjat, hogy az informaciét adja tovabb a sziilok felé.

- Az egyéni értesitéseket az Ovodatitkar vagy a megbizott iigyintéz6

tovabbitja.

Az intézmény belso szabdlyzatainak megtekinthetosége:

Pedagogiai Program az ¢voda el6térben nyomtatott formaban, és az 6voda honlapjan.
Szervezeti és Miikodési Szabalyzat nyomtatott formdban az 6vodavezetd iroddjaban,
¢s az 6voda honlapjan.

Hazirend az O6voda elétérben nyomtatott formdban és az Ovoda honlapjan
megtalalhato, illetve a sziilok irdsos formdban, online megkapjak.

Eves Munkaterv az 6vodavezeté irodajaban, vagy a csoportos 6vonéktél nyomtatott

formaban elkérhetd megtekintésre.

A gyermek képességeinek fejlodését, nyomon kovetését, értékelését szolgdlo eljardasrend

A gyermek fejlédését, értekelését az 6vodapedagdgusok egyéni megfigyelések alapjan
végzik. Képességeinek fejlodését az Ovodds gyermek fejlédésének nyomon kévetése
naploban irasban rogzitik. A fejlédés nyomon kdvetése az alabbi teriiletekre terjed ki:
fiziologiai jellemzOk, testi érettség, motoros képességek: nagymozgasok, finommozgas,
testséma, értelmi képességek: érzékelés, emlékezet, figyelem, gondolkodas, érzelmi,
akarati képességek, szocializacio, anyanyelvi képességek.

A gyermek fejlédésérdl a sziil6t rendszeresen tajékoztatjak az 6vondk, és ezt irasban
dokumentaljak. Az egyéni sziildi tajékoztatds forméja a délutani fogadd ora, melynek

id6pontjat az 6vodapedagogusokkal kell egyeztetni.

Jutalmazo és fegyelmezo intézkedések formadi és alkalmazasanak elvei

Batoritd nevelést és az er6szakmentes kommunikacio elveit alkalmazzuk. A gyermek fejlodését
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mindig 6nmagéhoz, sajat teljesitd képességéhez mérten értékeljiik. Fontos elv a kovetkezetesség,
rendszeresség. Minden gyermeknél a személyiségéhez illesztett legeredményesebb format kell
alkalmazni. A fejleszté hatdsu értékelést, dicséretet tartjuk hatékonynak, mely a gyermek
cselekedetére vonatkozik. A jutalmazas, dicséret kiterjedhet a gyermek magatartasara, beszédére,

cselekedetére, tevékenységeire.

Az 6vodaban alkalmazott jutalmazas formai:

* szobeli dicséret kdzvetlen mdédon a gyermeknek szoldan
* szobeli dicséret a csoporttarsak elott

* szobeli dicséret a sziilok jelenlétében
* rajzpalyazatokon  vagy sportversenyeken nyert oklevelek

kihelyezése csoport kozosségét érintden: mesélés, jaték, tanc,

zenechallgatas

Az 6vodaban alkalmazott fegyelmez6 intézkedések:
A negativ tartalmu értékelés célja az elmarasztalason tul a kivanatos magatartasra torténd

ramutatds. Alkalmazasat kizardlag pedagogiai megfontolasok vezetik, mely a cselekedet €s nem

a gyermek elitélését fejezi ki.

Kivanatos magatartasra torténé ramutatas formai:

*  szobeli megbesz¢lés: problémamegoldo stratégia, mely megnyugvassal zarul

*

Jatéktol meghatarozott idore valo elterelés
* mas tevékenységbe valo athelyezés

Jatszotarstol vagy jatéktol meghatarozott idore tavoltartas
sziild jelenlétében torténd elbeszélgetés

*

A__gyermek _dllapotinak, személyes adottsiganak megfeleld elldtisban részesités és _a

pedagogiai szakszolgdlathoz fordulds érvényesitésének eljardsrendje

Az 6vodapedagogus a gyermekek fejlddését folyamatosan nyomon koveti: értelmi, beszéd-,
hallas-, 1atas-, mozgasfejlodésének eredményét, a gyermek fejlodését szolgald intézkedéseket,
megallapitasokat, javaslatokat irasban rogziti.

Az eredmények megitélésében és az intézkedések meghatirozasdban a kozfeladatot ellatd
személyek: logopédus, gyodgypedagdgus, pszichologus, fejlesztd pedagogus, szocialis segitd
szlikség szerint és bizonyos rendszerességgel részt vesznek a csoport életében, ott
megfigyeléseket végezhetnek ¢és segitik az 6vodapedagogusokat annak érdekében, hogy a

gyermek allapotanak és személyes adottsdganak megfeleld ellatasban részestilhessen.
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*  Sziikség szerint, de legalabb félévente a tapasztalatokat a csoportos 6voné megosztja
a sziilével, a szilo szdmara javaslatot tesz az otthon elvégezheté feladatokra a
fejlesztés folyamatossaganak érdekében,

* A szild az oOvodapedagdgusoktol, a gyermekekkel foglalkozd szakemberektdl
modszertani tanacsot, szakkonyvi segitséget kérhet.

* A pedagogus indokolt esetben javasolja, kezdeményezi a sziilonél a szakszolgalat
igénybevételét.

*  Sajatos nevelési igényli gyermek meghatarozott 6raszdmban gyogypedagdgus altali

fejlesztésben részesiil.

Beiskolazds ovodai eljardasrendje

A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjdig a hatodik életévét betolti,
tankotelessé valik.

Tankotelezettség aldli felmentés:

A felmentést engedélyezd szerv a sziild januar 15-ig beadott kérelmére adhat engedélyt arra,

hogy a gyermek a tankotelezettségi kor elérése utan még egy évet az 6vodaban maradjon.

A gyermekek ovodaban tartozkodasanak egészségiigyi szabdlyai:

Az 6vodaban csak egészséges gyermek tartéozkodhat! Az 6vodaban megbetegedd gyermeket a
sziilének, vagy meghatalmazottjanak az értesitést6l szamitott lehet6 legrovidebb id6n beliil haza
kell vinnie. (A sziilok vagy a legkozelebbi hozzatartozok napkdézben telefonon elérhetdk

legyenek!) Gyogyszeres kezelés alatt allé gvermek az 6vodat nem latogathatja. A fert6z6

megbetegedéseket azonnal jelenteni kell az 6vodapedagogusnak, és az 6vodavezetdnek.

Hajtetves fertdzést is koteles a sziild bejelenteni és otthon a gyermeket megfeleld egészségiigyi
kezelésben részesiteni. A sziilé nem adhat at gyogyszert, gyogyhatasu készitményt, homeopatias
terméket az 6vondnek gyermeke gyogykezelésére, kivétel, ha a gyermek allando gyodgyszeres
kezelés alatt all, valamilyen fennallo alland6 kezelést igénylé betegsége miatt. (pl. asztma).

Betegség utan a gyermek csak orvosi igazolassal johet 6vodaba.

Az alkalomszerii programok eljardasrendje

Alkalomszerli programokat a sziildk egyetértésével és tamogatasaval szerveziink. Ilyen
programok pl.:

* Babszinhaz

* [rodalmi, zenés gyermekmiisorok

*  Muzeumok, tajhdzak, népi kismesterségek szinhelyeinek latogatasa
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*  Kirandulasok

* A csoportok eseményterveihez kapcsolodo programok, foglalkozasok

Vallas-és hitgyakorlas az ovodaban

Az egyhazak kezdeményezésére, a sziiléi igények irdsbeli megkérdezésére minden év
szeptemberében keriil sor. A hit- ¢és vallasoktatdst az 6vodaban az 6vodai foglalkozasoktol
elkiiloniilten délutani idépontban szervezziikk. Az intézmény helyiséget biztosit a hitoktatas

szamara. Az 6voda elvarja, hogy a gyermekek hitoktatasa az dvoda életrendjét ne zavarja.

Az intézményben folytathato reklamtevékenység szabalyai

Az intézményben reklamtevékenységet folytatni tilos, kivéve, ha a reklam a gyermekeknek szol
¢s az egészséges ¢€letmoddal, a kdrnyezetvédelemmel, vagy tdrsadalmi, kozéleti, kulturdlis

tevékenységgel fiigg Ossze.

e A megengedett jellegli reklam, szorolap elhelyezését minden esetben az 6vodavezetd, a
tagovoda vezetd vagy a vezetd helyettes jovadhagyasa utan lehet az &vodaban

kifiiggeszteni.

e A hirdet6tablara csak az intézmény vezetdje vagy az altala megbizott személy tehet ki
hirdetményt, tajékoztatast a sziilok felé. Sziild, ill. mas idegen személy nem tehet ki

hirdetést az 6vodavezetd engedélye nélkiil.

Alapitvanyi miikodés

Ovodank alapitvanyat 1997. julius 10-én jegyezték be.
Neve: ,, LEVELIBEKA” Gyermekek Jatékos Kornyezetismereti és Egészségvédelmi

Alapitvany.

Az alapitvany célja a Kolozsvar Utcai Ovoda gyermekcsoportjainak —természet-és

kornyezetismereti fejlesztésének timogatasa.

Szamlaszama: 10400212-02101530-00000000
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Z.aro rendelkezések

Hatalyat veszti a 2020.10.13. napjan elfogadott Hazirend, mert 2022.08.30-an modositas miatt
visszavonasra kertilt.

Jelen Hazirend a nevelétestiilet jovahagyasa utan 2023. augusztus 30. napjan 1ép hatalyba,
és visszavonasig érvényes.

Az o6voda Hazirendjét - az Ovodaba felvett gyermekek oOvodaba 1épése eldtt, az dvodai
jogviszonyanak kezdetén, - a sziilébnek (gyamnak) online tovabbitjuk. A sziild alairasaval
nyilatkozik arrél, hogy a Hézirendet megkapta és a benne foglaltakat elfogadja. Hézirend
valtozasakor a hazirendet ismételten nyilvanossagra kell hozni, az érintetteknek at kell adni. A

hazirend elkészitésérol és kozzétételérdl, mint dvodavezetd gondoskodom.

Kelt: Budapest, 2023. augusztus 30.

Bartusné Toth Gyorgyi

Ovodavezeto
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Legitimacios zaradék

A Nemzeti Koznevelési Torvény szerint a Kolozsvar Utcai Ovoda Hézirendjét a neveldtestiilet a

sziilok munkak6zosségének véleményének kikérésével fogadja el. A hazirend nyilvanos.

Nyilatkozatok
1. Véleményezési jog gyakorlasa

A Nemzeti Koznevelési Torvény szerint biztositott joganal fogva a Kolozsvar Utcai Ovoda sziil6i
munkakozossége (SZMK) nevében kijelentem, hogy az intézmény Hazirendjének tartalmat
megismerte. A sziil6i képviselet a Hazirend elfogadasahoz a véleményezési jogat korlatozas nélkiil

gyakorolta. A dokumentummal kapcsolatban ellenvetést nem fogalmazott meg.

Kelt: Budapest, 2023. augusztus 30.

SZMK elnok

2. Elfogado hatarozat

A Kolozsvar Utcai Ovoda nevelStestillete a Hazirend tartalmat megismerte, megvitatta, a
modositasat elfogadta.

Az elfogadas tényét a neveldtestiilet képviseldi az alabbiakban hitelesitd alairdsukkal tanusitjak.
Kelt: Budapest, 2023. augusztus 31.

nevelGtestiilet képviseldje

Az elfogadott Hazirend hatalyba 1épése a kihirdetésének napja; 2023. augusztus 30.
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HAZIREND MELLEKLETE

Kiegészités:

Ovodai hianyzds igazoldsa

20/2012.(V111.31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények miikodésérol és a
koznevelési intézmények névhasznalatarol

2.§ (1) AzR. 51. § (2) bekezdése helyébe a kovetkezo rendelkezés 1ép:

»(2) Ha a gyermek az 6vodai foglalkozésrol tdvol marad, mulasztasat igazolnia kell. ,,(4b) Ha
a gyermek az Nkt. 8. § (2) bekezdése alapjan vesz részt az dvodai nevelésben, és az

igazolatlan mulasztdsa egy nevelési évben eléri a tiz nevelési napot, az Ovoda vezetdje a

mulasztasrol tdjékoztatja az altalanos szabalysértési hatdsagot.

A 2.§ (2) és (3) bekezdése, 2015. szeptember 1-jén 1épett hatalyba.

Gyermekvédelemi jelzorendszer

A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatisrdl szold 1997. évi XXXI. torvény (a
tovabbiakban: Gyvt.) 39. § (3) bekezdése alapjan a gyermekvédelmi jelzérendszer
megszervezése, milkodtetése, koordinalasa a gyermekjoléti szolgalat feladata. A Gyvt.
meghatdrozza: - a gyermekek és sziileik alapvetd jogait és kotelességeit, e jogok védelmét, - a
gyermekek védelmének rendszerét (ellatasokat és hatosagi intézkedéseket), - az allam és az
onkorményzatok gyermekjoléti, gyermekvédelmi feladatait, - a gyermekvédelmi és a gyamiigyi
igazgatas szervezetét és fobb szabalyait. Ennek megfelelden figyelemmel kiséri az illetékességi
korébe tartozo teleptilésen €16 gyermekek szocialis €s csaladi helyzetét, szocialis ellatdsok iranti
esetleges igényeit, kiépiti és miikodteti a jelzOrendszert, amely lehetdvé teszi a gyermekek
veszélyeztetésének felismerését, a jelzérendszer tagjaitdl érkezd jelzéseket fogadja és a
veszélyeztetés gyanujanak megalapozottsaga esetén, a gyermek és a csalddsziikségleteihez

igazodo intézkedéseket tesz.

Ingyenes étkezés biztositasa

2015. évi LXIIIL torvény a gyermekek védelmérdl és gyamiigyi igazgatdsrol szolo 1997. évi
XXXI. torvénynek az ingyenes bolcsddei €s 6vodai gyermekétkeztetés kiterjesztése érdekében

torténd modositasa, amely az alabbi rendelkezéseket tartalmazza.
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A gyermekétkeztetés soran ingyenes étkezést Kkell biztositani az 6vodai nevelésben részesiilé
gyermek utdn, amennyiben

1. rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiil,

2. tartosan beteg vagy fogyatékos, vagy olyan csaladban él, amelyben tartosan beteg vagy

fogyatékos gyermeket nevelnek,

3. olyan csalddban él, amelyben harom vagy tobb gyermeket nevelnek,

4. olyan csaladban él, amelyben a sziilé nyilatkozata alapjan az egy fore jutéo havi
jovedelem oOsszege nem haladja meg a kotelezo legkisebb munkabér személyi
jovedelemadoval, munkavallaloi, egészségbiztositasi és nyugdijjarulékkal csokkentett
osszegenek 130%-at vagy

5. neveléesbe vették.

A kedvezmény igénybevételéhez — a személyes gondoskodast nyujté gyermekjoléti alapellatasok
¢s gyermekvédelmi szakellatdsok téritési dijarol és az igénylésiikhoz felhasznalhato
bizonyitékokrol szold 328/2011. (XII. 29.) Korm. rendelet 6. melléklete szerinti, jelen
tajékoztatonkhoz is csatolt NYILATKOZAT-ot kell az intézmény vezetdjéhez benyujtani az

6vodai nevelésben részesiilé gyermek utan.

A 100%-0s normativ kedvezmény (ingvenes étkezés) csak egy jogcimen veheto igénybe. A

jovedelemrol toérténd nyilatkozat csak az egyéb okbdl étkezésre nem jogosult csaladokat (azaz a

haromnal kevesebb gyermeket neveld, tovabba a tartdsan beteg, fogyatékos gyermeket nem
neveld, rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre nem jogosult csaladokat) érinti.

A gyermekétkeztetés esetében a kedvezmény megallapitasahoz a Nyilatkozat mellé az alabbi
1gazolasok csatolasa sziikséges:

Rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiild gyermekek esetén:

e arendszeres gyermekvédelemi kedvezmény megallapitdsardl szol6 dnkormanyzati
hatarozat mésolata.
Tartésan beteg vagy fogyatékos gyermek, vagy egészséges gyermek esetében, ha olyan
csaladban €1, amelyben tartdsan beteg vagy fogyatékos gyermeket nevelnek:
e magasabb 0Osszegli csaladi potlékrol szold hatarozat (a csaladi potlék igazolhatd
szamlakivonattal, vagy postai igazol6 szelvénnyel),
e tartds betegséget igazold szakorvosi igazolas,

o fogyatékossag esetén a szakértdi €s rehabilitacios bizottsadg szakvéleménye.
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FUGGELEK

A Hazirend jogszabalyi hdttere:

A 2011.évi CXC. Nemzeti Koznevelési Torvény (Nkt.)
25.§ (2-4), 4.§ 23., 8 § (1-2), 45.§ (2) (4), 46.§ (1-3), 47§ (1), 49§ (1-2), 72.§ (1) (4),
74.§ (3)
25.§ (2) bekezdés, valamint a 20/2012. (VIIL.31.) EMMI rendelet 5.§ (1) alapjan ,,Az
ovoda hazirendje a gyermeki jogok és kotelességek gyakorlasaval, a gyermek 6vodai
¢letrendjével kapcsolatos rendelkezéseket allapitja meg.”
8. § (1-2) Az 6vodaba jaras feltételei

4.§ (23) Kiilonleges gondozast igényld sajatos nevelési igényli gyermek

49.§ (1-2) Az 6vodai felvétel keletkezése €s megsziinése

74.§ (3) Az 6vodai elhelyezés megsziinésének eljarasrendje

45.8 (2) (4),46.§ (1) (2),47.§(1) A gyermeki jogok ¢s kotelességek

45. § (4) A tankotelezettség kezdetérol
72.§(1) (4) A sziilok 6voda haszndalataval kapcsolatos rendelkezések: A sziil6 jogai

és kotelességei

20/ 2012. (V111.31.) EMMI rendelet

5.8 (1), 21.§ (1-3), 51.§ (1-4)

51.§ (1-4) A gyermekek tdvolmaradasaval, mulasztasaval, annak igazoldsaval

kapcsolatos eljarasrend modosult rendelkezései: 51.§ (2), (4) NKkt.
8.§ (2) alapjan

A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szolo 1997. évi XXXI.

torvény

2015. évi LXIII. torvény a gyermekek védelmérol és a gyamiigyi igazgatasrol
szolo 1997. évi XXXI. torvénynek ingyenes oOvodai gyermekétkeztetés

Kkiterjesztése érdekében torténd modositasarol

Alapito Okirat

A pandémiés intézkedési terv az alabbi jogszabalyokon alapul
417/2020. (VII1.30.30.) Kormanyrendelet
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